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Ossi, 3 GIUGNO 2024
A tutto il personale docente
Alla DSGA
Circ. n. 262

OGGETTO: Operazioni finali dell’anno scolastico 2023/2024

DOCUMENTI DIDATTICA
Ogni docente, se non lo avesse gia fatto, avra cura di verificare ed eventualmente ultimare

I'inserimento dei documenti relativi alla didattica nella condivisione del registro entro il 30 giugno
2024.

Solo Classi TERZE Secondaria: la progettazione e la relazione finale della classe saranno consegnate

dal coordinatore in modalita cartacea in sede di riunione preliminare. (Si ricorda che NON ¢
necessario presentare il programma svolto durante I’anno scolastico)

Classi QUINTE Scuola Primaria e classi TERZE Scuola Secondaria di primo grado: compilazione del

documento di Certificazione delle Competenze *** direttamente sul registro elettronico.

*** PER LA COMPILAZIONE DELLA CERTIFICAZIONE FARE RIFERIMENTO AL DOCUMENTO
ALLEGATO ALLA PRESENTE (Decreto Ministeriale) NEL QUALE SONO PRESENTI LE DEFINIZIONI DI
CIASCUNA COMPETENZA.

SCRUTINI
Ogni docente, almeno TRE giorni prima dello scrutinio, dovra importare i voti/giudizi relativi alle
materie di insegnamento ad ESCLUSIONE del voto di Educazione Civica che sara importato dal

coordinatore.

Siricorda che al termine dello scrutinio si provvedera alla compilazione del verbale, che verra letto,
approvato e firmato seduta stante. Sara cura dei docenti coordinatori consegnare una copia
cartacea dei verbali agli uffici della Dirigenza.

RELAZIONE PROGETTI
Inviare (chi non lo avesse ancora fatto) le relazioni dei Progetti didattici inseriti nel PTOF alla mail

della F.S. M.Paola Moro paola.moro@icgramsciossionline.eu entro il 18 giugno 2024 (le relazioni,

a cura del referente del progetto, dovranno contenere I’elenco dei docenti coinvolti, le attivita e le
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ore svolte, il grado di partecipazione degli alunni e i risultati raggiunti, cosi come proposto nel
modulo gia consegnato all’inizio dell’anno ma che eventualmente € possibile richiedere alla F. S.)

ATTIVITA AGGIUNTIVE
Al fine della corresponsione dei compensi per le attivita aggiuntive e per gli incarichi svolti, il

personale docente potra inviare per e-mail all’Ufficio Protocollo il relativo modulo allegato alla
presente (ssic813003@istruzione.it scrivendo nell’oggetto della mail: DICHIARAZIONE

PRESTAZIONI AGGIUNTIVE a.s.2023/2024) entro e non oltre il 24 giugno 2024. Per avere conferma
del numero delle ore da dichiarare nel modulo rivolgersi alla DSGA per gli incarichi e alla F.S. M.

Paola Moro per i progetti.

RICHIESTE DI FERIE
La richiesta di ferie dovra pervenire attraverso richiesta sul Portale Argo, entro il 30 giugno c.a. con

I'indicazione del periodo che, comunque, non dovra superare il 31 agosto 2024. Si ricorda che la
richiesta di congedo ordinario (gg 32+ 4 festivita soppresse) va redatta tenendo conto degli
eventuali giorni di ferie gia fruiti nel corrente anno scolastico.

SCUOLA PRIMARIA CALENDARIO ATTIVITA E INCONTRI DI FINE ANNO
| docenti della scuola primaria oltre alle giornate previste per gli scrutini saranno impegnati nei

rispettivi plessi per il completamento della documentazione relativa alla didattica e la sistemazione
dei materiali nelle aule e negli armadi, secondo il seguente calendario:

Da lunedi 17 a giovedi 20 Ore 9.00-12.30

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Marcella Fiori
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
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